
Muster GmbH 
Beispielstraße 11 

12345 Musterhausen 

Arbeitszeugnis 

Frau Julia Müller, geboren am 16. September 1985 in Beispielstadt, wohnhaft in Musterstraße 
44, 54321 Beispielstadt, war in unserem Unternehmen vom 01.01.2011 bis zum 01.11.2021 
als [Berufsbezeichnung] im Bereich [Abteilung] angestellt. 

Die Muster GmbH ist ein deutschlandweit führendes Unternehmen in der… [hier spezifische 
Unternehmensbeschreibung einfügen]. 
Frau Müller war für folgende Tätigkeiten verantwortlich: 
[Tätigkeiten entsprechend ihrer Relevanz aufführen] 
1. Tätigkeit 
2. Tätigkeit 
3. Tätigkeit 
4. … 
[Hier folgt die Leistungsbewertung entsprechend den Arbeitszeugnis-Formulierungen. Diese 
Bewertung muss individuell, entsprechend der jeweiligen Leistung angefertigt werden.] 
Beispiele für die Leistungsbewertung: 

Sehr gute Noten im Arbeitsverhalten: 
Frau Müller zeigte stets sehr viel Engagement und verfügte über ein sehr hohes Maß an 
Motivation und Eigeninitiative. 

Befriedigende Note im Arbeitsverhalten: 
Frau Müller erledigte ihre Aufgaben mit Engagement und arbeitete motiviert. 
Sehr gute Note im Sozialverhalten: 
Frau Müllers Verhalten gegenüber Vorgesetzten und Kolleginnen und Kollegen war stets 
vorbildlich. 
[Wichtig: Erst die Vorgesetzten, dann Kolleginnen & Kollegen] 
Mangelhafte Note im Sozialverhalten: 
Frau Müller kam mit ihren Kolleginnen und Kollegen und den Vorgesetzten insgesamt zurecht. 
Wir bedauern, dass Frau Müller die Muster GmbH auf eigenen Wunsch verlässt. Wir bedanken 
uns für eine stets hervorragende Leistung und wünschen ihr für die Zukunft beruflich 
weiterhin viel Erfolg und persönlich alles Gute. 

[Ort, Datum] 
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